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GONZALEZ CONTRERAS

TECNICA PROFESIONAL
PROCESOS ADMINISTRATIVOS

DATOS PERSONALES. . FORMACION ACADEMICA.

=91.007.263.885 e Institucion Universitaria Mayor de Cartagena.
19 de diciembre del 2003. ACTUALMENTE: Tecnologa en gestion empresarial.
ik 20 afios.

@ Soltera ¢ Institucion Universitaria Mayor de Cartagena.

2021 - 2023 - Técnica profesional en procesos

@ Turbaco - Barrio Calle san Pablo o .
administrativos.

CL10KR 14 -10
( 3103263745 ¢ |[nstitucion Educativa Felipe Santiago Escobar
s Mariagonzalezcontreras138@gmail.com Bachiller Académico. 2020

PERFIL. I[I. EDUCACION CONTINUADA.

Actualmente - Diplomado en gestion Documental.
Alta capacidad de adaptacion a nuevas

funciones laborales, gran habilidad para .
trabajar como miembro de wun
grupo, tratando siempre de superar
las expectativas y objetivos de la
empresa con una aptitud de
liderazgo y dedicacion, adquiriendo
rapido nuevos conocimientos y
destrezas necesarias para el reto a
enfrentar.

Agosto 2023 -Elaborar Calculos y Tablas Financiera
con Microsoft Excel.

® Junio 2023 - Excel intermedio.
* Junio 2023 - Informatica: Microsoft Word, e Internet.

* Julio 2021 - Seminario - Gestion Administrativa y
Financiera.

* Mayo 2021 - Capacitacion - Desarrollo de trabajo en
equipo y clima laboral.



GONZALEZ CONTRERAS.

TECNICA PROFESIONAL EN
PROCESOS ADMINISTRATIVOS

1. EXPERIENCIA LABORAL

Empresa: Pacaribe S.A ESP

Cargo: Auxiliar contable.

Fecha Inicial: 04 de enero del 2024

Fecha Final: 03 de julio del 2024 (seis meses)

Responsabilidades / Funciones:

Ejecucion de procesos tales como: nominas de empleados, conciliaciones
bancarias, causaciones de facturas, anticipos y legalizaciones, manejo de caja
menor y pagos por tarjeta de crédito entre otras ejecuciones de actividades.

Jefe Inmediato: Marcela Castro - jefe de Contabilidad.
Empresa: Nuevo Hospital de Bocagrande.

Cargo: Admisiones y consultas externas.

Fecha Inicial:2 de mayo del 2023.

Fecha Final: 1 de noviembre del 2023 (6 meses)

Responsabilidades / Funciones:

Registro y programacion de citas de pacientes, admision de pacientes entre
otras funciones.

Jefe Inmediato: Hilda Almeida - Coordinadora de consulta externa.



GONZALEZ CONTRERAS

TECNICA PROFESIONAL EN
PROCESOS ADMONOSTRATIVOS

IV. REFERENCIAS PERSONALES
e Sebastian Teheran Constante, Coordinador de proyectos de reversion
documental - 3104587614
¢ Wendy meza Contreras, Asesora de cartera - 3148205068.

¢ Luis miguel Cedeno Contreras - independiente - 3155545758

Mq:io Ael Caren Crm%o(e% CoMderasS.

MARIA DEL CARMEN GONZALEZ CONTRERAS
CC. 1.050.964.290 de Turbaco Bolivar.
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TECNICA PROFESIONAL EN
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LA REPUBLICA DE COLOMBIA :

> O
e MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL R

LA INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA

Reconocida por el Minssterio de Edueaciin Nacional mediante Resabucion New 010287 de juin 4 de 2021

teniendo en cuenta que:

MARIA DEL CARMEN GONZALEZ CONTRERAS

Con C.C No, HNT203885 DE TURBACS

Ha cumplidio con bos requisios scademicos exigidos por b Insatucian v disposiconcs legales para otorgar el ko de:

TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS

Con Registro Calificado aprobade segin Resoluciin No. 2430 del 10 de fcbrero de 2016,y eodige No. 105317 del Sigema Nacional de Informaciin de la Educacidn Superior (SNIES)
En constancia de clio.se firma }'&'Ihm e Imclias 4 los 25 dias del mes agosto de 2023
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0309 Anotade 3l folio No I882 el libeo Ne, 14 3\43 registre N V0858 Sepin resolucida No. 537 del 12 de julio de 2023
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TECNICA PROFESIONAL EN
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Lbﬁ'ﬂ.\d orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En cumplimiento de la Ley 119 de 1994
Hace constar gue

MARIA DEL CARMEN GONZALEZ CONTRERAS

Con Cédula de Ciudadania No. 1007263885

Curso y aprobé la accion de Formacion

ELABORAR CALCULOS Y TABLAS FINANCIERAS CON MICROSOFT EXCEL

con una duracion de 50 horas

En tesnmomo de lo antenior. se firma el presente en Soplaviento. a les treinta y un (31) dras del mes de agoste de dos nnl vemmtitres (202 3)

Firmado Digitalmente por

Hs

JOHANA INES RODRIGUEZ RUIZ
Sutdirectora (E) 92990764 - 31/08/2023

CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROCUIMICA FECHA REGISTRO
REGIONAL BOLIVAR

La antentindad de este documento puede ser venficada en el memsto clectnbnico que s¢ encuentra en la pigma web hitp./cestificados sena edu co, baje el ntunero
92 13002820407CC 10O T263I885C.
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Libiriad
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En caumnplintiento de la Lev 119 de 1994

Hace constar que

MARIA DEL CARMEN GONZALEZ CONTRERAS

Con Cédula de Ciudadania No, 1007263885

Curso v aprobo la accion de Formacion

EXCEL INTERMEDIO

con una duracion de 40 haras

En testimonior de lo anterior. se firma ef preseate en Soplaviento. a los veintisiete (27) dias del mes de junio de das mil veiniitres (2023)

Firmado Digitalmente por

Hosf

JOHANA INES RODRIGUEZ RUIZ 91781719 - 27I06/2023

CENTRO PARALA I?[JUS‘IHIAPETROQPIMICA. FECHA REGISTRO
REGIONAL BOLIVAR

La awtenticidad de cste documento puade sor vesificads en o mpgisto decndnico que s encuentra o Fa plgina web hap feemificados.sema. educo, baje of mimemo
O2TROOZT 864 3TCC 100726388 5,
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. Libedad y ordion
REFUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de lg Ley 119 de 1994

Hace constar que

MARIA DEL CARMEN GONZALEZ CONTRERAS

Con Cédula de Ciudadania No. 1007263885

Cursé y aprobdé la accion de Formacion

INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
cont ung duracion de 40 horas

En testimonto de lo anterior. se firma ef presente en Soplaviento. o los veintisiete (27) dias del mes de jinio de dos mil veintitres (2023}

Firmado Digitaimente por

ol

JOHANA INES RODRIGUEZ RUIZ
Subdireciora (E) S1T7B0B 21 - 27I06/2023

CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROGUIMICA FECHA REGISTRO
REGIONAL BOLIVAR

La awmentcidul de cae documento puede wor verificads en o megistm dectmimico gue se encuenara en fa pigana web hope feemificados.sena educo, bajo el simers
QRIBDIETEAT 25CCLNTI63RESC,
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FUNTSIER CERTIFICA RUE:
MARIA DEL CARMEN GONZALEZ

CONTRERAS

C.C.1.007.263.885

Asistié y particip6 en el, SEMINARIO: GESTION ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA,
realizado el dia 14 de julio de 2021 en la Ciudad de Carta.gena
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% Luis David Pirierez Pérez
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La Fundacion Tejiendo Suehos p

@portunidades N7
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FUNTEJER

CERTIFICA QUE:

MARIA DEL CARMEN GONZALEZ
CONTRERAS
T.I.1.007.263.885

ASISTIO Y PARTICIPO EN LA CAPACITACION DE DESARROLLO DE TRABAJO EN
EQUIPO Y CLIMA LABORAL DEL PROGRAMA TECNICO LABORAL EN ATENCION
AL HUESPED, REALIZADO EL DIA 13 DE MAYO DE 2021 EN LA CIUDAD DE
CARTAGENA.
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TECNICA PROFESIONAL EN
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i‘(epfllnliti de Colombia
y ensunombre la Institucion Educativa

Felipe Santiago Escobar

Turfico - Bofivar

Autorizada por [ Secretaria de Educacisn y Cultura del Departamento
de Bofivar segtin Resofucion No. 274 def 19 de Hayo del 2011

Confiere a:

GONZALEZ CONTRERAS MARIA DEL CARMEN

IDENTIFICACION MO, £,007.263.885

€l Titulo de

WBachiller Aeademico

Por haber cursado y Aprobado los estudios Correspondientes al nivel
de Educacién Académics, Segiin los planes y programas vigentes

" AGAGAGAERGDGAGRGDGAGAGAGAGAG

Anotado en el control interno de la Institucién en el

Libro No.oA Folio No.4% Diploma No. A1

Dado en Turbaco - Bolfvara los 04 dias del mes de Didembre del aflo 2020

S5252929R 989002 7RFRGR0RTRPRTEFRTITAFRFATIR ()




GONZALEZ CONTRERAS

TECNICA PROFESIONAL EN
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’ NUEVOQ HOSPITAL
G‘ \m B BOCACRANDE

NIT. 900.279.660-4

Consecutivo: GH-3527

| EL DEPARTAMENTO DE GESTION HUMANA
/ DE PROMOTORA BOCAGRANDE S.A

CERTIFICA:

Que la Sra. GONZALEZ CONTRERAS MARIA DEL CARMEN, identificada
. con cedula de ciudadania No. 1.007.263.885, realizd6 sus practicas
estudiantiles en esta Institucién durante un periodo de seis (6) meses, con
un Contrato Individual de Aprendiz INSTITUCION UNIVERSITARIA
MAYOR DE CARTAGENA, en el cargo de Técnico Profesional en
Procesos Administrativos (Admisiones - Consulta Externa).

La presente constancia se expide a solicitud del interesado a los (28) dias
del mes de diciembre del afio Dos Mil Veintitrés (2023).

Cordialmente,

== mnncclon-\l
«“ACIONAL DE
LEMTO HUMANG

LAURA VIVIANA MUNOZ HUESO
DIRECTORA NACIONAL DE TALENTQ HUMANO

Tel. (601) 2095042 Ext. 2103.
Email: Imunoz@redinsa.com.co

Barrio, Castillo Grande, Calle 5*# 6 — 49
Cel. 320 543 83 11 PBX: (5) 693 30 52 — 693 29 96 Ext. 841
E-Mail. gestionhumana@nhbg.com.co - auxgestionhumana@nhbg.com.co

Cartagena - Bolivar
y ' Colombia
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REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSONAL
CEDULA DE CIUDADANIA

sovero 1.007:263.885 .=
GONZALEZ CONTRERAS "

APELLIDOS | ;__ ;.¥ =

FecHA D nacimienTo  19-DIC-2003

TURBACO

(BOLIVAR)

LUGAR DE NACIMIENTO

1.61 O+ F

ESTATURA G.S. RH sl o\

21-DIC-2021 TURBACO

FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION T
INDICE DERECHO REGIST R NATIONAL

P-0511800-01276303-F-1007263885-20220117 0077825063A 1 8503680546




